KỊCH BẢN TỔ CHỨC SỰ KIỆN LỄ KỶ NIỆM THÀNH LẬP CÔNG TY

Những điều cần chuẩn bị trước khi tổ chức sự kiện

Thứ nhất, cần tiến hành trang trí các khu vực từ cổng chào, sân khấu đến khu vực khách mời gồm: Treo băng rôn trước cổng, dựng standy trên các lối đi, backdrop sân khấu, hoa tươi trên bàn lễ tân, bục phát biểu.

Lưu ý set up và kiểm tra kỹ khu vực tiệc, khu vực đón tiếp đại biểu trước giờ diễn ra chương trình.

Phần thứ hai của kịch bản đó chính là phân công lễ tân đón khách, hướng dẫn khách tới khu vực bàn dành cho đại biểu và khách hàng.

Nội dung kịch bản tổ chức sự kiện kỷ niệm thành lập

Sau khi đón tiếp và để khách mời ổn định chỗ ngồi, MC giới thiệu chương trình và mở màn bằng các tiết mục biểu diễn văn nghệ chào mừng.

MC tiến hành giới thiệu ban tổ chức, ban lãnh đạo công ty, các vị đại biểu, khách mời.

Phát video về quá trình thành lập công ty, phát triển và những thành tựu mà công ty đã đạt được.

Ban lãnh đạo báo cáo về quá trình hoạt động của công ty, thành quả đạt được trong năm vừa qua và đề ra phương hướng mục tiêu trong tương lai.

Ban lãnh đạo công ty đọc quyết định khen thưởng và trao quà cho các cá nhân, phòng ban đạt thành tích xuất sắc.

Các tiết mục văn nghệ tiếp theo được trình diễn để kết thúc phần lễ và chuyển sang phần tiệc

MC mời ban lãnh đạo công ty lên khui sâm panh khai tiệc

Thưởng thức tiệc và tham gia game sân khấu vui nhộn của ban tổ chức để nhận quà.

Kết thúc chương trình, toàn bộ khách mời và nhân viên tự do hát karaoke

Chương trình lễ kỷ niệm ngày thành lập công ty

	MC dẫn
	Thời gian
	Nội dung chương trình
	Người phụ trách

	Dương Hà
	8h30 đến 9h00
	Đón tiếp Khách và tặng quà lưu niệm
	Ban lãnh đạo công ty + Bộ phận lễ tân

	
	9h00 đến 9h05
	Ổn định tổ chức, thông qua chương trình làm việc
	MC

	Hoàng Khoa
	9h05 đến 9h15
	Văn nghệ chào mừng
	Đội văn nghệ công ty

	
	9h15 đến 9h30
	Tuyên bố lý do, giới thiệu khách quý
	MC, ban tổ chức

	Dương Hà
	9h30 đến 9h40
	Phát biểu của Giám đốc công ty
	Ông .......... - Giám đốc công ty 

	
	9h40 đến 9h50
	Phát biểu chia sẻ của đại diện khách hàng công ty 
	Đại diện khách hàng 

	Hoàng Khoa
	9h50 đến 10h00
	Phát biểu chúc mừng của đại diện Hội đồng tư vấn công ty
	Đại diện hội đồng tư vấn

	
	10h00 đến 10h15
	Giới thiệu nhận diện thương hiệu mới định hướng hoạt động của công ty 5 năm tới.
	Ông ............. – thành viên HĐ sáng lập công ty

	Dương Hà
	10h15 đến 11h00
	Kính mời toàn thể quan khách dự tiệc chiêu đãi mừng kỷ niệm ..... năm thành lập công ty và giao lưu văn nghệ cùng với Ban tổ chức 
	Toàn thể khách mời và ban tổ chức

	
	11h00 đến 11h30
	Kết thúc chương trình, cảm ơn 
	Ban tổ chức


